Meésto Hrusovany nad Jevisovkou

namésti Miru 22, 671 67 Hrudovany nad Jeviovkou, IC: 00 29 28 77

OZNAMENI

o volném pracovni mistu

Tajemnik Méstského uradu HruSovany nad JeviSovkou oznamuje volné pracovni misto na dobu urcitou.
Jedna se o docasné zajisténi spravni ¢innosti (predpoklad cca 3 roky) za do¢asné nepritomného Urednika
dle § 6 odst. 1 véty druhé a § 10 zdkona ¢. 312/2002 Sh., o Gfednicich Uzemnich samospravnych celkd z
divodu mateiské a rodicovské dovolené.

Jedna s o pracovni mista Urednika/urednice

odborny zaméstnanec méstského uradu - matrika

Misto vykonu prace:
Méstsky Urad HruSovany nad JeviSovkou, ndm. Miru 22, 671 67 HruSovany n.Jev.

Charakteristika a druh prace:
Matri¢ni agenda, agendy evidence obyvatel a agendy vymahani pohledavek (spoluprace se smluvnim
exekutorem), agenda spravy mistniho poplatku.

Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik préace, ve znéni pozdéjsich predpis a natizenim
vlddy ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisU.
Platova trida: 10. platova tfida

(minimalné od 24.100 K¢ mésicné, vyse vysledného platu zavisi na dosazené uznatelné praxi

a_pfiznaném osobnim ohodnoceni, které zaméstnavatel pfiznava nejdrive po skonéeni
zkusebni doby)

Pracovni pomér: na dobu urcitou, po dobu materské a rodi¢ovské dovolené
Termin nastupu: dle dohody, co nejdfive

Kvalifikacni pfedpoklady a pozadavky:

» stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

* fidi¢sky prakaz sk. ,B“,

* uzivatelska znalost prace na PC (MS Office),

* schopnost vysokého pracovniho nasazeni a odolnost vici stresu, schopnost koncepcni prace,
samostatnost, zodpovédnost, iniciativa, peclivost, presnost, ochota se dale vzdélavat a v praxi
aplikovat ziskané védomosti, uméni jednat s lidmi

* znalosti v oboru vyhodou (nikoliv podminkou) - zakladni orientace ve fungovani statni spravy a
samospravy; znalost pravni Upravy spravniho fizeni a fizeni na Useku matrik,

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika (piedpoklady dle § 4 zék. 312/2002 Sb.):
* statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR
* zpUsobilost k pravnim tkontm, dosaZeni véku 18 let
* bezuhonnost
* schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Ndlezitosti prihlasky:
* jméno, pfijmeni, pfipadné titul uchazece,
e datum a misto narozeni,
* statni prislusnost,
* misto trvalého pobytu,



* C(islo obc¢anského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana), telefonni
spojeni, e-mailova adresa,
* datum a podpis uchazece.

K prihldsce se pfipoji ndsledujici doklady:

» strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstndanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

* origindl vypisu z evidence rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

* ovéienou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

* souhlas se zpracovanim osobnich udajl uchazece, pro Ucely tohoto vybérového fizeni, ve smyslu

zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaja.

Nabizime: 25 dni dovolené a dalsi zaméstnanecké benefity dle kolektivni smlouvy a Statutu SF Mésta
HruSovany n.J. (2 dny sick days, pfispévek na stravovani, ptispévek na rekreaci, pruzny
zacatek a konec pracovni doby, pfispévek na penz. pfipojisténi apod.)

Misto a zpUsob podavani pfihlasek:

Pisemnou pfihlasku s poZzadovanymi doklady zaslete na adresu Méstsky Urad HruSovany nad JeviSovkou,
nam. Miru 22, 671 67 HruSovany nad JeviSovkou nebo predejte na podatelné uradu, v obdlce oznacené
,,PFihlaska — volné pracovni misto — matrika“.

Bliz$i informace poda: Ing. Zdenék Salomon (tajemnik méstského Gfadu), e-mail: salomon@hrusovany.cz,
pfipadné tel.: 515 200 461.

PFihlasky posilejte co nejdfive, pribéiné, nejpozdéji viak do : strfeda 2.11.2022

Upozornéni pro uchazece:

Prihlasky zasilejte se vSemi poZzadovanymi naleZitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase pfihlaska Uplnad a nemuze byt
zahrnuta mezi prihlasky dalSich uchazecl o nabizené pracovni misto. Z predlozenych prihlasek bude vybran vhodny
uchaze¢. Nevyzadané materidly s osobnimi Gdaji neulspésnych uchazec¢l budou po vybéru vhodného uchazede
skartovany.

Pfilohy k tomuto oznameni v elektronické podobé:
- vzor prihlasky a souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaja ve vyplnitelném PDF

V HruSovanech n. Jev. dne 19.10.2022

Ing. Zdenék Salomon
tajemnik

Zvetejnéno na Ufedni desce od: 19.10.2022 do:


mailto:salomon@hrusovany.cz
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